
臺中市大里區災害應變中心作業手冊  災害應變中心標準作業程序 

1-1-1 

 
 
 

臺中市大里區災害應變中心 

標準作業程序 

 
 
 

中華民國112年11月24日 

里區民字第1200036368號函修正 

 
承辦人員資訊 

姓名：蔡武彥 

單位：臺中市大里區公所民政課 

地址：40655臺中市大里區勝利二路1號3樓 

電話：04-24063979分機504 

傳真：04-24077665 

電子信箱：a075@taichung.gov.tw 

mailto:a075@taichung.gov.tw


臺中市大里區災害應變中心作業手冊  災害應變中心標準作業程序 

1-1-2 

 

大里區災害應變中心標準作業程序 

1. 目的 

本作業之手冊在於建構完善之災害通報系統與健全緊急應變體系，俾迅速掌握

災害狀況，即時通報傳遞災情並指揮、聯繫、協調相關單位處理災害搶救事

宜，運用各項防救災資源，期將災害影響降至最低。 

2. 適用範圍 

本作業程序適用於本區災害應變中心相關作業。 

3. 參考資料 

3.1災害防救法。 

3.2臺中市地區災害防救計畫。 

3.3臺中市區級災害應變中心作業要點。 

3.4臺中市大里區地區災害防救計畫。 

3.5臺中市災害應變中心作業要點。 

4. 權責單位 

大里區災害應變中心編組人員。 

5. 任務分工事項 

5.1加強災害防救相關機關之縱向指揮、督導及橫向協調、聯繫事宜，處理各項

災害應變措施。 

5.2掌握各種災害狀況，即時傳遞災情，並通報相關單位應變處理。 

5.3災情之蒐集、評估、處理、彙整、管制及報告事項。 

5.4緊急救災人力、物資之調度、支援事項。 

5.5其他有關防救災事項。 

6. 作業程序 

6.1災前整備 

6.1.1接獲成立區級災害應變中心指令，即透過簡訊、電話、line 群組等傳

達方式通知編組人員，依規定通知時間內到達災害應變中心完成進駐

作業。 

6.1.2發生重大災害或有發生之虞時，得以書面或口頭報告市長即時成立該

區災害應變中心，並於三日內補提書面報告，並完成「災害應變中心

開設通報單」。 
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6.1.3由區長兼任指揮官，副區長（無副區長由主任秘書擔任）兼任副指揮

官，受市級災害應變中心之指揮，執行區內重大災害應變事宜，指揮

官不在或未到達前，代理順序為副區長、主任秘書、民政課課長。 

6.1.4因地震或其它災害發生，致本市電信通訊、電力中斷時，區級災害應

變中心人員應不待通知，主動到達災害應變中心完成進駐，展開各項

緊急應變措施。 

6.1.5各編組組長應攜帶動員人力、機具表報到（如於夜間或假日成立，於

報到時填寫）。 

6.1.6完成應變中心場地佈置。（幕僚查報組、總務組） 

6.1.7召開防災整備會議。災害類型分析及災情研判報告（幕僚查報組） 

6.1.8指揮官於整備會議，各組組長報告：人員、裝備、機具、資源整備情

形。並依實際需要，進入待命。 

6.1.9指揮官指（裁）示。 

6.2災害緊急應變 

6.2.1搶救組透過警察分局及消防勤務指揮系統，蒐集災情，隨時回報轄區

內受災情況及搶救工作進度。 

6.2.2指揮官及相關人員因災情勘查需要之交通工具，由公所訂立開口契約

調度提供，不足部分則請警察分局、消防分隊協助提供；另請消防

局、警察分局分別提供警用無線電乙具，供勘、救災指揮調度使用。 

6.2.3遇重大災情發生，請指揮官商請國軍支援，以利執行勘、救災指揮調

度工作。 

6.2.4區級災害應變中心無法因應災害規模時，應向市級災害應變中心請求

支援，該災害防救業務主管機關應向市級災害應變中心指揮官報核後，

依相關規定向中央災害應變中心請求支援協助。 

6.2.5災害應變中心應有固定作業場所，設置傳真、聯絡電話及相關必要設

備，指定二十四小時聯繫待命人員，受理電話及傳真通報，對於突發

狀況，立即反映與處理。 

6.2.6災害應變中心應於災害發生或有發生之虞時即行運作，主動互相聯繫

協調通報，並執行災情蒐集、查證、彙整、通報、災害搶救及救災資

源調度等緊急措施。 
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6.3災害應變處理： 

6.3.1接獲災情通報，幕僚查報組應立即填報災害緊急通報記錄表陳核，並

同步交由任務權責編組人員憑辦及通報市級災害應變中心彙整。 

6.3.2各組除依據通報表轉請權責單位立即處理外，另將處理情形填具大事

紀要表陳核，以利查考。 

6.3.3轄內可能發生重大災害易生危險之地區，於災害應變之必要範圍內，

由治安交通組提出劃定管制區域及管制時間建議，並向市級災害應變

中心通報。 

6.3.4針對時間急迫之救災、救難、救護、緊急災變搶救支援，非經空中運

送，將影響緊急醫療救護時效等人力無法達到救援目的之災難，由市

級災害應變中心直接以電話或傳真申請表，向行政院國家搜救中心提

出空中救援申請並知會現場之警察及消防人員。 

6.3.5前述災害應變程序、處理經過及辦理結果，各業管承辦編組人員需立

即載明於災情通報記錄及大事紀要表。 

6.3.6各層級災害處理，各編組人員需全程管制、追蹤，對於重大災害發生，

救援單位無法即時辦理個案，應隨時通報最新救援情形或請求市應變

中心支援。 

6.3.7依據市災害應變中心或區級指揮官之命令，執行必要之勸導或強制疏

散撤離作業。由幕僚查報組協同里辦公處及相關單位，針對危險區域

之民眾，進行疏散或撤離。 

6.3.8人員疏散之宣導及交通運輸工具、路徑選擇等事項，由搶救、收容救

濟、幕僚查報組依實際狀況研商後，陳請指揮官裁示。 

6.3.9轄區內之受災民眾臨時避難收容處所地點，應考量災害類型（如風、

水、土石流等重大災害）及後續災害發生之可能，並依避難、收容之

需求，開設轄區內收容場所，立即辦理民眾安置與安全照護。 

6.3.10有關協助受災民眾疏散、安置諸般事宜，由搶救、幕僚查報（里幹

事）、收容救濟、環保、醫護（安置人員醫療及衛生諮詢）組共同辦

理；臨時避難收容處所門禁、警戒事宜，由治安交通組協請民防、義

警、義交及守望相助隊辦理。 

6.3.11必要時聯絡緊急開口合約廠商（包含：物資開口合約、工程開口合

約、車輛開口合約等），協助進行搶救災。 
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6.3.12災害未解除警報前（人身安全無虞時），由幕僚查報組通知里幹事

會同警勤區警員、里長前往勘災，發現有受災情形即製作災害會勘

紀錄表。 

6.3.13維生管線損壞導致無法供電供水等諸般事宜，由維生管線組負責辦

理修繕維護。 

6.3.14有關各任務編組防救（災）工作準據，悉依各組標準作業程序辦理。 

6.4災後復原： 

6.4.1災害狀況已獲控制或災情已趨緩和時，指揮官得縮小編組規模，對已

無執行應變任務需要者予以歸建。 

6.4.2區級災害應變中心縮小編組後，必要時得酌留部分編組人員，持續服

務市民。 

6.4.3區級災害應變中心由指揮官裁示後撤除之，並將撤除事由、時間告知

各災害業務主管機關。 

7. 附記 

7.1區級應變中心成立後，幕僚查報組需彙計災情並透過災情管理資訊系統

(EMIC)向市級災害應變中心通報，以利彙整全市災情。 

7.2災害應變中心應備物品： 

7.2.1作業資料夾（含指揮官、副指揮官及各任務編組）。 

7.2.2各級災害應變中心及各橫向防救單位電話表。 

7.2.3市級防（救）災資源分布圖、災害地點顯示圖、颱風路徑圖。 

7.2.4防救器材箱（內置相關勘災及應變中心應用物品）。 

7.2.5電話錄音設備。 

7.2.6筆記型電腦。 

7.2.7衛星電話。 

7.2.8電視。 

7.2.9桌上型電腦。 

7.2.10傳真機。 

7.2.11印表機。 

7.2.12影印機。 

7.2.13各式表單清冊。 
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7.3 任務編組人員執勤規定 

7.3.1區級災害應變中心成立時，非特殊原因及不可抗力因素，均由組長親

自攜帶人力、機具統計表報到服勤。 

7.3.2編組人員因故未能報到執勤者，應由各該編組第一順位代理人員（依

此類推）遞補執勤，並註記前者未能報到之原因。 

8. 附件： 

1-8.1 臺中市大里區災害應變中心編組架構圖。 

1-8.2 臺中市大里區災害應變中心聯絡電話一覽表。 

1-8.3 臺中市大里區公所災害應變中心任務編組表。 

1-8.4 臺中市大里區災害應變中心編組人員輪值簽到、退表。 

1-8.5 臺中市大里區災害應變中心○○○災害整備、應變第○次會議記錄表。 

1-8.6 臺中市大里區災害應變中心○○○災害整備、應變第○次會議簽到單。 

1-8.7 大里區災害應變中心防災整備檢查表。 

1-8.8 大里區災害應變中心開設通報單。 

1-8.9 臺中市大里區災害應變中心撤除通報單。 

1-8.10 臺中市大里區災害應變中心派員進駐通報單。 
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附件1-8.1 

臺中市大里區災害應變中心編組架構圖 
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附件1-8.2 

臺中市大里區災害應變中心聯絡電話一覽表 
更新日期: 112年10月15日 

單位 職稱 姓名 原職 辦公電話 行動電話 

臺 中
市 大
里 區
公 所  

指揮官 鄭○忠 區長 24063979 0911-＊＊＊477 

副指揮官 
張○昌 副區長 24063979#210 0963-＊＊＊005 

張○庸 主任秘書 24063979#220 0932-＊＊＊230 

幕僚查報組組長 黃○銘 民政課課長 24063979#501 0933-＊＊＊917 

幕僚查報組組員 王○蓮 視導 24063979#511 0937-＊＊＊860 

幕僚查報組組員 張○雁 課員 24063061#431 0963-＊＊＊057 

幕僚查報組組員 林○玉 課員 24063979#502 0936-＊＊＊739 

幕僚查報組組員 盧○亨 課員 24063979#503 0921-＊＊＊668 

幕僚查報組組員 蔡○彥 課員 24063979#504 0988--＊＊＊625 

幕僚查報組組員 葉○崇 課員 24063979#505 0987-＊＊＊319 

幕僚查報組組員 林○翔 課員 24063979#506 0963-＊＊＊221 

幕僚查報組組員 江○菁 課員 24063979#508 0958-＊＊＊135 

幕僚查報組組員 劉○霞 課員 24063979#510 0923-＊＊＊590 

幕僚查報組組員 黃○綺 里幹事 24063979#528 0953-＊＊＊450 

幕僚查報組組員 簡○峰 里幹事 24063979#513 0932-＊＊＊501 

幕僚查報組組員 王○龍 里幹事 24063979#514 0963-＊＊＊001 

幕僚查報組組員 汪○昌 里幹事 24063979#515 0963-＊＊＊062 

幕僚查報組組員 楊○娟 里幹事 24063979#516 0921-＊＊＊543 

幕僚查報組組員 賴○樑 里幹事 24063979#517 0988-＊＊＊502 

幕僚查報組組員 吳○君 里幹事 24063979#518 0963-＊＊＊056 

幕僚查報組組員 李○誌 里幹事 24063979#520 0939-＊＊＊-620 

幕僚查報組組員 楊○穎 里幹事 24063979#521 0963-＊＊＊022 

幕僚查報組組員 黃○宗 里幹事 24063979#522 0963-＊＊＊068 

幕僚查報組組員 謝○雯 里幹事 24063979#523 0986-＊＊＊248 

幕僚查報組組員 黃○宸 里幹事 24063979#524 0905-＊＊＊668 

幕僚查報組組員 張○芳 里幹事 24063979#526 0963-＊＊＊037 

幕僚查報組組員 王○蓮 里幹事 24063979#527 0975-＊＊＊630 
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單位 職稱 姓名 原職 辦公電話 行動電話 

幕僚查報組組員 吳○隆 辦事員 24063979#509 0914-＊＊＊360 

搶修組組長 
何○昇 農業建設課長 24063979#150 0911-＊＊＊357 

王○龍 公用課課長 24063979#300 0912-＊＊＊399 

搶修組組員 林○姮 視導 24063979#158 0933-＊＊＊716 

搶修組組員 林○桐 視導 24063979#172 0963-＊＊＊180 

搶修組組員 謝○利 課員 24063979#162 0921-＊＊＊122 

搶修組組員 陳○君 課員 24063979#170 0983-＊＊＊204 

搶修組組員 王○君 技士 24063979#157 0960-＊＊＊408 

搶修組組員 吳○博 技士 24063979#155 0980-＊＊＊792 

搶修組組員 甯○祺 技士 24063979#166 0920-＊＊＊736 

搶修組組員 林○穎 技士 24063979#152 0905-＊＊＊300 

搶修組組員 陳○甫 技士 24063979#151 0988-＊＊＊863 

搶修組組員 廖○曼 技士 24063979#153 0903-＊＊＊733 

搶修組組員 劉○廷 辦事員 24063979#156 0932-＊＊＊358 

搶修組組員 張○豪 約僱人員 24063979#161 0970-＊＊＊682 

搶修組組員 柯○均 約僱人員 24063979#165 0920-＊＊＊077 

搶修組組員 林○詠 業務助理 24063979#171 0983-＊＊＊329 

搶修組組員 周○聰 技士 24063979#310 0921-＊＊＊725 

搶修組組員 曾○暘 技士 24063979#303 0928-＊＊＊396 

搶修組組員 謝○芮 技士 24063979#302 0933-＊＊＊348 

搶修組組員 鄭○佶 課員 24063979#309 0927-＊＊＊706 

搶修組組員 林○竹 技佐 24063979#304 0935-＊＊＊185 

搶修組組員 林○堅 約聘人員 24063979#307 0933-＊＊＊186 

搶修組組員 莊○茹 約僱人員 24063979#308 0952-＊＊＊638 

搶修組組員 張○庭 約僱人員 24063979#301 0988-＊＊＊823 

收容救濟組組長 陳○幸 社會課課長 24063979#120 0921-＊＊＊218 

收容救濟組組員 林○憲 課員 24063979#109 0919-＊＊＊350 

收容救濟組組員 莊○筑 課員 24063979#123 0937-＊＊＊718 

收容救濟組組員 黃○棋 課員 24063979#127 0937-＊＊＊988 

收容救濟組組員 蔡○男 課員 24063979#110 0910-＊＊＊798 
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單位 職稱 姓名 原職 辦公電話 行動電話 

收容救濟組組員 楊○真 課員 24063979#106 0933-＊＊＊380 

收容救濟組組員 葉○丞 課員 24063979#125 0937-＊＊＊289 

收容救濟組組員 何○雁 課員 24063979#126 0931-＊＊＊075 

收容救濟組組員 陳○耘 課員 24063979#114 0988-＊＊＊799 

收容救濟組組員 黃○云 辦事員 24063979#128 0910-＊＊＊470 

收容救濟組組員 洪○君 書記 24063979#124 0922-＊＊＊692 

收容救濟組組員 張○宸 書記 24063979#112 0987-＊＊＊777 

收容救濟組組員 廖○微 約僱人員 24063979#111 0919-＊＊＊816 

總務組組長 賴○慧 秘書室主任 24063979#230 0978-＊＊＊002 

總務組組員 賴○淑 視導 24063979#233 0923-＊＊＊299 

總務組組員 范○華 課員 24063979#231 0988-＊＊＊486 

總務組組員 曾○怡 課員 24063979#235 0936-＊＊＊532 

總務組組員 任○玲 課員 24063979#237 0939-＊＊＊686 

總務組組員 黃○誼 課員 24063979#238 0981-＊＊＊567 

總務組組員 劉○群 課員 24063979#232 0963-＊＊＊033 

總務組組員 邱○慧 課員 24063979#234 0928-＊＊＊876 

總務組組員 李○蓁 課員 24063979#243 0927-＊＊＊937 

總務組組員 蔡○容 約僱人員 24063979#219 0970-＊＊＊649 

機動支援組組長 陳○榮 人文課課長 24063979#577 0921-＊＊＊070 

機動支援組組員 陳○光 人事室主任 24063979#330 0912-＊＊＊588 

機動支援組組員 廖○華 會計室主任 24063979#230 0928-＊＊＊179 

機動支援組組員 陸○棻 政風室主任 24063979#250 0937-＊＊＊645 

機動支援組組員 張○鈴 課員 24063979#555 0919-＊＊＊925 

機動支援組組員 江○玲 課員 24063979#560 0933-＊＊＊753 

機動支援組組員 魏○如 課員 24063979#559 0953-＊＊＊199 

機動支援組組員 王○弦 課員 24063979#553 0988-＊＊＊322 

機動支援組組員 何○真 課員 24063979#556 0952-＊＊＊291 

機動支援組組員 史○君 課員 24063979#563 0954-＊＊＊335 

機動支援組組員 李○豪 辦事員 24063979#552 0910-＊＊＊697 

機動支援組組員 陳○芬 課員 24063979#332 0928-＊＊＊719 
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單位 職稱 姓名 原職 辦公電話 行動電話 

機動支援組組員 曾○燕 課員 24063979#331 0919-＊＊＊889 

機動支援組組員 何○羚 課員 24063979#321 0937-＊＊＊743 

機動支援組組員 林○樺 課員 24063979#322 0928-＊＊＊277 

機動支援組組員 楊○君 佐理員 24063979#323 0912-＊＊＊008 

臺中市政府

消防局第三

救災救護大

隊大里消防

分隊 

搶救組組長 章○瑞 分隊長 24060653 0932-＊＊＊897 

搶救組組員 陳○燣 小隊長 24060653 0919-＊＊＊493 

臺中市後

備指揮部 
搶救組聯絡官 林○程 下士連絡官 23134826 

#565161 
0977-＊＊＊502 

52工兵群 搶救組聯絡官 洪○茹 上士連絡官 22782343 0976-＊＊＊152 

臺中市政

府環境保

護局大里

區清潔隊 

環保組組長 蕭○柱 隊長 24937081 
24922934 

0937-＊＊＊218 

環保組組員 葉○良 副隊員 24937081 
24922934 0986-＊＊＊257 

臺中市政府

警察局霧峰

分局大里分

駐所 

治安交通組組長 何○憲 所長 24060634 0955--＊＊＊22 

治安交通組組員 洪○寬 巡佐 24060634 0986-＊＊＊837 

臺中市大里

區衛生所 

醫護組組長 柯○柔 主任 24062411 0972-＊＊＊868 

醫護組組員 劉○鑐 護理師 24061500 0982-＊＊＊000 

台灣自來水

股份有限公

司第四區管

理處大里服

務所 

維生管線組 張○彥 技術士 22442469#115 0919-＊＊＊318 

中華電信股

份有限公司

臺中營運處

第一客戶網

路中心第八

股 

維生管線組 傅○禮 股長 23304844 0933-＊＊＊388 
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單位 職稱 姓名 原職 辦公電話 行動電話 

欣林天然氣

股份有限公

司台中服務

處檢修組 

維生管線組 柯○升 組長 24934136 0927-＊＊＊232 

台灣電力股

份有限公司

台中區營業

處市區巡修

課 

維生管線組 蔡○吉 主辦 22245131#5182 0923-＊＊＊825 

台灣電力股

份有限公司

南投區營業

處市區巡修

課 

維生管線組 胡○文 課長 049-2350101 0963-＊＊＊199 

台灣中油股

份有限公司

油品行銷事

業部台中營

業處工業安

全衛生組 

維生管線組 江○芳 
黃○維 

組長 
組員 

22020130#180 
22020130#186 

0911-＊＊＊207 
0932-＊＊＊718 
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臺中市大里區里長及里幹事聯絡清冊 
更新日期:112年10月15日 

里別 
聯絡資料 

職稱 姓名 電話 行動電話 

大元里 
里長 林瑞興 24836156 0932-618342 

里幹事 王玉蓮 24063979#527 0975-820630 

大里里 
里長 李錫全 24062635 0932-658690 

里幹事 黃健宸 24063979#524 0905-885668 

大明里 
里長 黃顯堂 24819098 0910-229098 

里幹事 楊健穎 24063979#521 0963-018022 

中新里 
里長 廖榮木 24852155 0921-209618 

里幹事 謝雅雯 24063979#523 0986-138248 

仁化里 
里長 陳宗興 24915756 0933-423515 

里幹事 汪家昌 24063979#515 0963-491062 

仁德里 
里長 林志忠 24963511 0923-135511 

里幹事 簡國峰 24063979#513 0932-249501 

內新里 
里長 林溢源 24865866 0930-904270 

里幹事 李仁誌 24063979#520 0939-862620 

日新里 
里長 顏子 24863271 0933-407252 

里幹事 張素芳 24063979#526 0963-491037 

永隆里 
里長 黃秀玲 24060702 0934-309367 

里幹事 王建龍 24063979#514 0963-491001 

立仁里 
里長 孫正宇 0983-619857 0913-325878 

里幹事 楊淑娟 24063979#516 0921-760543 

立德里 
里長 江慶賢 22752096 0976-148808 

里幹事 簡國峰 24063979#513 0932-249501 

西湖里 
里長 賴加彬 24962152 0922-428163 

里幹事 黃榮宗 24063979#522 0963-491068 

西榮里 
里長 羅文評 24832399 0932-501460 

里幹事 吳伶君 24063979#518 0963-491056 

東昇里 
里長 陳進發 24861760 0910-580637 

里幹事 汪家昌 24063979#515 0963-491062 
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里別 
聯絡資料 

職稱 姓名 電話 行動電話 

東湖里 
里長 何天祿 24861760 0910-580637 

里幹事 黃榮宗 24063979#522 0963-491068 

東興里 
里長 許榮良 24861760 0930-024388 

里幹事 王建龍 24063979#514 0963-491001 

金城里 
里長 潘國琦 24934630 0921-763037 

里幹事 張素芳 24063979#526 0963-491037 

長榮里 
里長 洪資源 24866887 0910-124829 

里幹事 黃健宸 24063979#524 0905-885668 

夏田里 
里長 曾盛琪 24064962 0932-630840 

里幹事 盧俊亨 24063979#503 0921-741668 

健民里 
里長 楊進祿 24911738 0932-645277 

里幹事 楊淑娟 24063979#516 0921-760543 

國光里 
里長 魏益川 24810965 0923-257059 

里幹事 賴佩樑 24063979#517 0988-976502 

祥興里 
里長 黃春海 22805049 0937-295488 

里幹事 楊健穎 24063979#521 0963-018022 

塗城里 
里長 黃仁耀 24912089 0932-637680 

里幹事 謝雅雯 24063979#523 0986-138248 

新仁里 
里長 洪家裕 22759168 0921-375074 

里幹事 吳伶君 24063979#518 0963-491056 

新里里 
里長 何世琦 24060895 0910-412319 

里幹事 賴佩樑 24063979#517 0988-976502 

瑞城里 
里長 蔡承翰 24926261 0936-626980 

里幹事 王玉蓮 24063979#527 0975-820630 

樹王里 
里長 陳俞樺 24062074 0986-342111 

里幹事 李仁誌 24063979#520 0939-862620 



臺中市大里區災害應變中心作業手冊  災害應變中心標準作業程序 

1-1-15 

 
附件1-8.3 

臺中市大里區災害應變中心編組暨任務分工表 

更新日期：112年12月15日 

編組名稱 編組人員 任務 

指揮官 
鄭正忠 0911-126477 

(區長兼任) 
綜理區災害防救工作。 

副指揮官 

張鎮昌 0963-491005 

(副區長兼任) 

張慶庸 0932-580230 

(主任秘書兼任) 

襄助指揮官處理區災害防救工作 

幕僚 

查報組 

黃世銘 0933-731917 

(本所民政課課長兼組長) 

組員：蔡武彥 0988-277625 

一、負責指揮官幕僚作業事宜。 

二、督導災害防救組織功能。 

三、勘查統計民間災情事項。 

四、協助辦理救濟事項。 

五、協助辦理收容事項。 

六、協助罹難家屬辦理喪葬善後事宜。 

七、協助辦理危險地區民眾疏散撤離事項。 

八、洽請軍方支援事項，調度車輛運送受災

民眾。 

九、其他有關業務權責事項。 

收容 

救濟組 

陳文幸 0921-348218 

(本所社會課課長兼組長) 

組員：葉家丞 0937-203289 

一、受災民眾之登記、接待及管理事項。 

二、受災民眾統計、查報及其他有關事故之

處理事項。 

三、臨時避難收容處所之指定、分配佈置、

民生物資儲放、維持場所不斷電等事

宜。 

四、重大災害提供救受災民眾生物資。 

五、受災民眾救濟口糧之發放事項。 

六、受災損害之救濟事項。 

七、各界捐贈救災物質之接受與轉發事項。 

八、辦理罹難者家(親)屬救助事宜。 

九、其他有關業務權責事項。 

搶修組 

何子昇 0911-792357 
王源龍 0912-821399 

(本所農業及建設課及公用課

課長兼組長) 

組員：謝雨利 0921-952122 

組員：鄭家佶 0927-150706 

一、聯絡土石流潛勢溪流里長，隨時注意氣

象報告，做好防災整備及疏散避難等措

施。 

二、搶修所需工程機具、人力調配事項。 

三、輕微災情之搶修、搶險及復建事項。 

四、其他有關業務權責事項。 
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編組名稱 編組人員 任務 

總務組 

賴靜慧 0978-603002 

(本所秘書室主任兼組長) 

組員：范玉華 0988-737486 

一、區級災害應變中心及臨時前進指揮所之

佈置、視訊會議設備操作及維護、電訊

之裝備維護及照明設備之維持等事項。 

二、區級災害應變中心工作人員之飲食、寢

具等供應及相關救災器材採購事項。 

三、軍方支援部隊之接待及飲食供應事項。 

四、其他有關業務權責事項。 

搶救組 

章家瑞 0932-602897 

(大里消防分隊長兼組長) 

組員：陳鍈燣 0919-555493 
*後指部及第五作戰區指揮部

派員擔任聯絡官。 

聯絡官：林士程 0977-356502 
04-23134778-565602 
52工兵群：洪于茹0976-870152 

一、 災害現場人命搶救、傷患搶救及民眾重

大傷亡查報事項。 

二、應變警戒事項。 

三、整理災情傳遞、彙整、管制、統計、陳

報及其他有關之文書作業事項。 

四、其他有關重大災害之協調事項。 

五、連絡官洽請軍方支援事項。 

醫護組 

柯百柔 0972-252868 

(大里區衛生所主任兼組長) 

組員：劉欝鑐 0982-076000 
值班電話：04-24061500 

一、災害現場急救站規劃運作及藥品器材調

度。 

二、災害現場傷患後送醫療院所照顧事項。 

三、評估災區食品衛生管理工作事項。 

四、連繫各醫療院所、提供醫療協助事項。 

五、災區疫情防治、監測、通報、調查及相

關處理工作。 

六、受災民眾心理創傷之輔導。 

七、辦理臨時遺體安置場所消毒防疫事宜。 

八、其他。 

環保組 

蕭國柱 0937-276218 

(大里區清潔隊隊長兼組長) 

組員：葉泰良 0986-363257 

一、急迫性垃圾清理工作。 

二、側溝堵塞疏濬工作。 

三、轄內路樹斷枝之清理。 

四、災區環境消毒工作。 

五、其他有關業務權責事項 

治安 

交通組 

何明憲 0955-822922 

(大里分駐所所長兼組長) 

組員：洪弘寬 0986-577837 

一、依指揮官劃定警戒區域執行勸導、限制

或禁止人民進入或命其離去等事宜。 

二、負責災區現場警戒、治安維護、交通秩

序維持事宜。 

三、災區交通運輸之維護事項。 

四、協助遺體相驗及罹難者身分確認事宜。 

五、其他有關業務權責事項。 
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編組名稱 編組人員 任務 

機動 

支援組 

陳志榮 0921-348218 

(本所人文課課長兼組長) 

組員：王宇弦 0988-289322  

一、機動支援各組執行任務。 

二、機動協助連絡、協調事項。 

三、 其他有關業務權責事項 

維生 

管線組 

大里溪以北:台電台中區營業

處市區巡修課 

楊正興0972-050520 

大里溪以南:台電南投區營業

處市區巡修課 

胡啓文0963-261199 

自來水公司: 

張程彥0919-055318 

欣林瓦斯:柯翔升0927-040232 
中華電信:傅敦禮0933-503388 

台灣中油:黃盛維0932-622718 

由各事業機構人員擔任 

一、 電力供應維護搶修工作。 

二、自來水供應搶修工作。 

三、天然氣供應搶修工作。 

四、電信通訊維護搶修工作。 

五、油料管線維護搶修工作。 
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附件1-8.4 

臺中市大里區災害應變中心編組人員輪值簽到、退表 

一、災害名稱： 

二、災害應變中心成立時間：    年    月    日    時    分 

三、災害應變中心成立地點：大里區勝利二路1號3樓 

四、編組人員簽到（退） 

組別

名稱 

編組

職稱 

所屬

單位 
姓名 
(簽到) 

簽到（退）時間 姓名 
(簽退)  年 月 日 時 分 

    到       

退      

    到       

退      

    到       

退      

    到       

退      

    到       

退      

    到       

退      

    到       

退      

    到       

退      

    到       

退      

    到       

退      

    到       

退      

    到       

退      

    到       

退      
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附件1-8.5 

臺中市大里區災害應變中心 

                災害整備、應變第    次會議記錄表 

一、會議時間：    年    月    日（星期    ）    午    時    分 

二、會議地點：大里區區公所災害應變中心(大里區勝利二路1號3樓) 

三、主持人： 記錄： 

四、出席人員： 

五、主詞人致詞： 

六、報告事項： 

（一） 請各防救編組單位就編組暨任務分工詳閱所轄執掌並回報辦理情況。 

（二） 請各防救編組單位就各單位編組人員值班名冊進行確認及連絡。 

七、各任務編組任務報告： 

（一） 搶救組： 

（二） 治安交通組： 

（三） 醫護組： 

（四） 環保組： 

（五） 幕僚查報組： 

（六） 搶修及收容救濟組： 

（七） 總務組： 

（八） 機動支援組： 

（九） 國軍連絡組： 

八、主席裁示： 

九、散會:      時     分 
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附件1-8.6 

臺中市大里區災害應變中心 

                災害整備、應變第    次會議簽到單 

一、時間：  年  月   日  午    時整 

二、地點：大里區區公所災害應變中心(大里區勝利二路1號3樓) 

三、主席：鄭指揮官正忠 

四、出席人員： 

組別 編組職稱 所屬單位/職稱 簽到 

指揮部 指揮官 大里區公所 區長  

指揮部 副指揮官 大里區公所 副區長  

指揮部 副指揮官 大里區公所 主任秘書  

幕僚查報組  大里區公所   

搶修組  大里區公所 

  

  

收容救濟組  大里區公所   

總務組  大里區公所   

搶救組  大里消防分隊   

治安交通組  大里分駐所   

醫護組  大里區衛生所   
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組別 編組職稱 所屬單位/職稱 簽到 

環保組  大里區清潔隊   

國軍  後備指揮部   

國軍  52工兵群   

維生管線組  
台灣自來水股份有

限公司第四區管理

處大里服務所 

於  年   月   日  時  分 
與該組         確認配合本區災害
應變中心一級開設於駐地整備
應變 

維生管線組  
中華電信股份有限

公司臺中營運處 

於   年    月    日   時   分 
與該組         確認配合本區災害
應變中心一級開設於駐地整備
應變 

維生管線組  
欣林天然氣股份有

限公司台中服務處 

於   年    月    日   時   分 
與該組         確認配合本區災害
應變中心一級開設於駐地整備
應變 

維生管線組  
台灣電力股份有限

公司台中區營業處 

於   年    月    日   時   分 
與該組         確認配合本區災害
應變中心一級開設於駐地整備
應變 

維生管線組  
台灣電力股份有限

公司南投區營業處 

於   年    月    日   時   分 
與該組         確認配合本區災害
應變中心一級開設於駐地整備
應變 

維生管線組  

台灣中油股份有限

公司油品行銷事業

部台中營業處 

於   年    月    日   時   分 
與該組         確認配合本區災害
應變中心一級開設於駐地整備
應變 

由維生管線組(各事業機構)輪值人員，以電話、通訊軟體等，採通訊簽到方式

確認該組已完成防救災整備應變工作，隨時待命救災。 
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附件1-8.7 

大里區災害應變中心防災整備檢查表 

更新日期：   年   月   日 

項目 檢查細項 

檢查結果 
檢查 

時間 

檢查人 

員簽名 
備註 

正常 
改善 

措施 

應

變

中

心

所

需

表

單  

1.標準作業程序書      

1.1 大里區災害應變標準作業手冊 □有 □無    

1.2 各編組標準作業流程 □有 □無    

2.公文簽呈(含通報單) □有 □無   1-8.8 
1-8.9 

3.大里區應變中心人員聯絡清冊 □有 □無   1-8.2 

4.大里區應變中心開設通知簡訊草稿 □有 □無    

5.應變中心進駐人員回傳簡訊格式 □有 □無    

6.臺中市大里區應變中心器材檢核表 □有 □無   1-8.7 

7.大里區應變中心進駐輪值人員聯繫表 □有 □無   各組
提交 

8.大里區公所災害應變中心編組人員輪值簽到、
退表 □有 □無   1-8.4 

9.大里區災害應變中心防救災人員、機具報到表 □有 □無   3-8.4 

10.大里區災害應變中心整備、應變會議記錄表 □有 □無   1-8.5 

11.大里區公所緊急撤離通知書 □有 □無   6-7.5 

12.大里區撤離人數統計表 □有 □無   6-7.6 

13.大里區災情彙計總表 □有 □無   2-7.5 

14.大里區災害應變中心_______災害處理彙報表 □有 □無   2-7.4 

15.大里區災害應變中心劃定警戒管制範圍建議
申請表 □有 □無   2-7.7 

16.大里區公所舉發違反災害防救法案件勸導通
知書 □有 □無   6-7.10 

17.大里區災害應變中心搶救組防災整備檢查表 □有 □無   6-7.11 

18.臺中市大里區災害應變中心受理案件管制單 □有 □無   2-7.6 

19.臺中市大里區災害應變中心大事紀要表 □有 □無   2-7.11 

20.大里區災害應變中心災情清冊 □有 □無   2-7.10 
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項目 檢查細項 
檢查結果 檢查 

時間 

檢查人 

員簽名 
備註 

正常 改善措施 

器

材

設

備  

1 電視 

 
1.1 有線頻道 

1.2 無線頻道 

□正常 部 

 
□有 

□有 

□無、□故障 部 

說明： 

□無 

□無 

   

2 電腦 □正常 部 
□無、□故障 部 
說明：    

3 網路 □正常 部 
□無、□故障 部 

說明：    

4 印表機 □正常 部 
□無、□故障 部 
說明： 

   

5 傳真機 □正常 部 
□無、□故障 部 
說明： 

   

6 電話 

衛星電話 
□正常 部 

□無、□故障 部 
說明： 

   

7 單槍 □正常 部 
□無、□故障 部 

說明： 
   

8 筆記型電腦 □正常 部 
□無、□故障 部 
說明： 

   

9 麥克風 □正常 部 
□無、□故障 部 
說明： 

   

10 音響設備 □正常 部 
□無、□故障 部 
說明： 

   

11 緊急發電機 □正常 部 
□無、□故障 部 
說明： 

   

12 緊急照明設備 □正常 部 
□無、□故障 部 
說明： 

   

各

式

文

件  

13 文書表件 
13.1 行政區域圖 

13.2 防災地圖 

13.3 颱風路徑圖 

13.4 大事紀要表 

13.5 土石流分佈圖 

13.6 任務分工表 

 
□有 

□有 

□有 

□有 

□有 

□有 

 
□無 

□無 

□無 

□無 

□無 

□無 

   

大里區公所製 
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附件1-8.8 

大里區災害應變中心開設通報單 

臺中市大里區災害應變中心開設通報單 

一、案由： 

二、開設時間：    年    月    日    時   分 

三、開設層級：    級開設 

四、開設地點：大里區區公所 

五、大里區災害應變中心連絡電話： 

 電話：04-27063979 

 傳真：04-2477665 

 承辦人： 

 指揮官：區長             

 此致 

 臺中市災害應變中心 

 電話：04-23811119 

 傳真：04-23820672 
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附件1-8.9 

大里區災害應變中心撤除通報單 

臺中市大里區災害應變中心撤除通報單 

一、案由： 

二、撤除時間：    年    月    日    時   分 

三、地點：大里區區公所 

四、大里區災害應變中心連絡電話： 

 電話：04-27063979 

 傳真：04-2477665 

 承辦人： 

 指揮官：區長             

 此致 

 臺中市災害應變中心 

 電話：04-23811119 

 傳真：04-23820672 
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附件1-8.10 

臺中市大里區災害應變中心派員進駐通報單 

臺中市大里區災害應變中心派員進駐通報單 

受文者 
警察局大里分駐所、消防局大里分隊、大里區清潔隊、後指部聯絡

官、本所各相關課室 

內 容 

一、案由：因應「          颱風」開設本區災害應變中心 

二、開設時間：   年   月   日   時   分 

三、開設層級： 

四、地點：臺中市大里區公所 

五、連絡電話：2406-3979 

 自動電話：2406-3979 

 傳真電話：24077665 

請各編組單位派員進駐本區災害應變中心，並依權責做好防災整備、

掌握救災人力，保持機動隨時動員。 

大里區災害應變中心 
指揮官  鄭正忠區長 

 

最速件 


